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Manuale oparativo per |integrazione delle risuitanze del registro delle imprese con quelle del libro dei soci di 5., (L. 2/2009) //
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Manuale operatoe per [integraziane delle rsultanze ded registra delle Imprese con quelle del libra del soci di sl (L. 272009 //

Novita della versione 1.01 del 12/03/2009

Rispetto alla precedente versione gia pubblicata (ver. 1.00 del 04/03/2009), sono state
apportate le seguenti modifiche:
» Al paragrafo 1.1 "Quali strumenti usare” e stata variata la versione di FedraPlus
da utilizzare che sara disponibile per il download il 16 marzo p.v.;
» Creato paragrafo 2.1 per nuova funzione "Dati di lavora®;
» Al paragrafo 2.2 inserimento istruzioni con utilizzo di FedraPlus versione 6.1.0;
« Al paragrafo 2.3 variata compilazione del modulo XX NOTE;
= Al paragrafo 3.2 nuovo Applet di spedizione con inserimento voce importia 0
(zero) euro.

Novita della versione 1.02 del 19/03/2009

Rispetto alla precedente versione gia pubblicata (ver. 1.01 del 12/03/2009), sono state
apportate alcune precisazioni e correzioni di refusi e inoltre:

* Al paragrafo 1.1 "Quali strumenti usare” e stata variata la versione di FedraPlus
da utilizzare con la 06.01.03 ed & stata aggiunta la frase “ovvero depositata su
supporto informatico” al secondo capoverso;

e Al paragrafo 2.1 "Tramite la funzione "Dati di lavoro™ Inserito N.B. riferito
all'eventuale presenza di trasferimenti quote nel caso di utilizzo della funzione
dati di lavoro;

« Al paragrafo 2.2 "Tramite la compilazione di nuova pratica da FedraPlus {(moduli
B - Int. S) —senza "scarico dati di lavoro™ inserite istruzioni con utilizzo di
FedraPlus versione 06.01.03 con variazione per esempio della maschera
identificativa del socio con possibllita di inserire il domicilio presso la sede della
societa;

» Al paragrafo 2.3 "Compilazione modulo — XX Note e predisposizione finale per
I'invio” inserito riquadro con operazioni necessarie in caso di scarico dati di

lavaro.
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Manuale operativo per lintegrazione delle risultanze del registro delle imprese con quelle del fibro dei sodi di s.rl. (L. 2/2009)

Quadro normativo

La legge 28 gennaio 2009 n. 2 “Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-
legge 29 hovembre 2008, n. 185, recante misure urgenti per il sostegno a famiglie,
lavoro, occupazione & impresa e per ridisegnare in funzione anti-crisi |l quadro
strategico nazionale.”, pubblicata nella Gazzetta Uff. 28 gennaio 2009 n. 22, 5.0. ha
introdotto una significativa modificazione degli articoli 2470 e seguenti del codice civile,

relativamente alla “eliminazione del libro dei soci” (e del relativo elenco soci annuale)

per le societa a responsabilita limitata.
Tra le principali novita introdotte dall'art. 16 della norma, viene previsto che;
= gli effetti, che fino ad ora conseguivano alliscrizione nel libro soci, in futuro
dovranno essere riferiti alla pubblicita nel registro imprese (nuovo art.
2470 c.c.);
+ sirende necessario acquisire nel registro imprese il domicilio dei soci (art.
2479 bis c.c.) e l'entita del versamento della singola quota di
partecipazione (art. 2478 c.c, vigente),
* non deve essere piu depositato I'elenco dei soci annuale al registro
imprese unitamente al bilancio di esercizio (nuovo art. 2478 bis c.c.);
= entro il sessantesimo giorno dall'entrata in vigore della norma, e cice entro
il 30 marzo 2009, gli amministratori delle s.r.l. devono provvedere ad
aggiornare i dati al registro imprese "allineandoli” con le risultanze del

libro soci,

1. Cosa fare entro il 30/03/2009.

Gli amministratori di societa a responsabilita limitata, comprese le societd consortili
a r.l., dovranno depositare una dichiarazione al reqgistro imprese nella quale indicare le
esatte risultanze del libro dei soci. Il nuovo impianto normative non si applica
alle societa cooperative che adottano la forma della s.r.l. La dichiarazione va
eseguita per via telematica o su supporto informatico, con 'utilizzo della firma digitale

in forza dell'obbligo contenuto nell'articolo 31, comma 2 della legge n. 340 del 2000,

La pratica va presentata dall’'amministratore della societa. In alternativa, si
ritiene legittimato al deposito il commercialista, tenuto conto dell'omogeneita tra la
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Manuale operativo per [integrazions delle risultanze del registro delle imprese con quelle del libro dei sod di s.rl. (L 2/2009) /

dichiarazione e || deposito dell'slenco soci annuale previsto dall'articolo 31, comma 2
quater della legge n. 340/2000.

Per l'Utficio del Registro delle Imprese di Bologna:

E' possibile utilizzare la "' Procura Speciale "' come da circolare
177022008 n® 3616¢ del Ministero Sviluppo Economico

1.1 Quali strumenti usare

La modulistica da utilizzare per questo tipo di deposito & il modulo B con allegato
I'Int, S & modulo NOTE da predisporre con il software FedraPlus (dalla versione
6.1.0) disponibile dal 16 marzo p.v. o altri programmi compatibili. La firma digitale
va apposta tramite |'apposito software di firma. La pratica cosi composta va Inviata,
per via telematica ovvero depositata su supporto informatico, al Registro delle imprese

ove ha sede |a societa tramite il sito www.registroimprese.it - sezione

Comunicazione Unica - Sportello Pratiche (Telemaco) in alto a destra.

1.2 Costi

Come indicato nel comma 12-undicies dellart. 16 della legge 2/2009, il deposito
effettuato entro il termine previsto € esente da ogni imposta e tassa ivi compreso il
diritto di segreteria.

Per le domande pervenute oltre il termine sono previsti il pagamento di 30,00 euro
di diritti di segreteria @ 65,00 euro di imposta di bollo oltre che |a sanzione di cui
all'art, 2630 c.c. di 412,00 euro (pagamento in misura ridotta) per ognl componente
dell'argano amministrativo (circolare Unioncamere n. 2453 del 11/02/2009).

2. Istruzioni per la compilazione della modulistica

2.1 Tramite la funzione “Dati di lavoro”
Al fine della predisposizione della pratica si puo procedere come segue:

1. acquisire (gratuitamente) | dati dell'ultimo elenco socl depositate al Registro
delle imprese, utilizzando la funzione "Datl di lavoro” all'interno dell'area

"Pratiche” di Telemaco;
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Manusle operativa par [Tintegrazione delle risultanze dal registro delle impress con quells del libro dei soci di s.r.l. (L. 272009)
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Scarico Datl di Lavoro A ety
Carca im ) Mamers REA ) Codice Fincals

Humaro REA: 150150

Provincia: FREEAARA - FE

2. inserire il numero REA (Repertorio economico amministrativo) e |a Provincia;

i, re su"c e su “continua” ;
cliccare su "cerca” e su "continua

DENUNCE REA/DEPOSITO RI
Di:hiarazmhe per art.16 con 12-undecies L.27/09: abolizione Libro Soc

3. selezionare successivamente il check “dichiarazione per art. 16 con 12-

undecies L.2/09; abolizione Libro Soci” cliccare due volte su "continua”

DICHTARATIONE PER ART.16 CON 12-UNDECIES L.2/0%: ABOLIZIOME LIBRO S0OCIT

Deposito per I'iscrizione dell’elenco soci

) Elenco soci e altri titolar] di dintt su azioni = guote al 19/03/2009

| Continua

N.B.: nel caso siano presenti trasferimenti quote successivi all’'ultimo elenco

soci depositato al registro imprese viene visualizzata la seguente maschera.

Windows Internet Explorer

!E Abterzions song presenti trasferment] di quote successiv alliultimo slenco sod consobdato

(o ]

4. continuare a cliccare su "continua” fino ad arrivare a visualizzare 1| file con
estensione .U3X. 1| file va scaricato e salvato (su PC o sulla rete locale)

utilizzando Searica file U3

Unioncamere Pag. & Vers. 1.02 del 19/03/2009



Manuale operativo per Nintagrazions delle risultanze del registro delle imprese con quelle del libro del soci di s.r.l, (L. 2/2009)

5. importare il file .U3X con i dati ottenuti tramite la voce "Pratiche” - “Importa
dati RI" di Fedraplus o analoga funzione in altri software compatibili

ripercorrendo il percorso utilizzato per il salvataggio di cui al punto 4.

Aperiura U3IK o g
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Si presentano le seguenti maschere alle quali rispondere in successione “Si” e "OK"

ATTEMIIONE! S sta cercando d importare una prabica oon spedfiche drerse da gusle i uso da Fedra P @ patrebbern = s | g L angy cbblgatons
Imcorkrane serorl rel datl corfruse Peportancne? \y ﬁlﬁﬂﬂ:lh
E "o Hriall & o fr el s

6. Viene visualizzata la maschera dei "Dati di intestazione della pratica”. Sono

altresi presenti un modulo B con intercalare S € modulo XX NOTE precompilati.

)s
fare doppio click su "Deposito per iscrizione elenco sod” che risulta gia
selezionato.
Modedll ¢ Riguadn costituenti la pratica
= i7e 1 - (E) DEPOSITO BILANCE [ ELENCO S0CT n CEFOSITO BRANCIO E SITUATIONE PATRIMOMALE

[ 2+ ONTERCALABE 5) ELDWCD 50T E DEGLL ALTRI TTTo B3 2] DEPOSITO PER ISCRITIONE ELENCO SO0

L] 3-poawome caws reamca
R i B e
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Manuale operative per lntegrazione delle risultanze del registro delle imprese con quelle del libro dei soc di s.r.l. (L. 2/2009)

NB: cambiare il check da "508 elenco soci di soc, per azioni” a 520
Dichiarazione ai sensi ART. 16 C. 12 undecies L. 2 del 28/1/2009" nel
modulo B.

(10) Modulo B - Pratica: 319K0621

Depaosito per liscrizione Elenco Soci

.!I DEPOSITO PER L' ISCRIZIONE DELL" ELENCO SOCT

" 503 slanco socl di soc. per Aol

La data di sottoscrizions dellelenco dei sod deve coincidere Con la data del verbale di
approvazione del bdancio (ark, 2435)

508 conferma elenco sodi SPA precedents

20 Dicriarasions & sena ART, 16 T 12 Undeces .2 081
0 i 9
st i [ 19/03/2009

Dalla maschera di intestazione dati occorre poi deselezionare il riguadro
“indicazione analitica dei trasferimenti” del modulo “intercalare S Elenco soci e

degli altri titolari di diritti su azioni/fquote” (occorre entrare nel rigquadro

specifico per consentire l'operazione) e successivamente integrare i dati

mancanti.

7. verificare la corrispondenza tra i dati del libro soci cartaceo (tenuto
dall'amministratore) e quelli importati dal Registro imprese (va
tenuto in considerazione che lo scarico dei dati di cui al punto n. 1 non
comprende i trasferimenti di quote iscritti - modello S6 - dopo il
deposito dell'ultimo elenco soci). Va pertanto posta particolare
attenzione nella verifica della visura “assetti proprietari/scheda
socio” in relazione alle risultanze del libro soci che pudo ovviamente
essere aggiornato (ad esempio per quanto concerne il domicilio dei
soci) dall'amministratore prima della predisposizione della pratica al

Registro delle imprese;
8. In caso di mancata corrispondenza dei soci verificare I'aggiornamento del libro

socl. Eseguito tale controllo riportare nella modulistica comunque |
dati del libro soci (previo eventuale aggiornamento);
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Manuale operative per lintegrazione delle risultanze del registro delle imprese con quelle del fibro dei soc di s.r.l. (L. 2/2009)

A questo punto occorre compilare | riquadri con i dati mancanti, Nel riguadro

'{i}' = inserire nel campo “Sottoscritto al ....." la data di riferimento della

dichiarazione di allineamento tra libro e registro .

(14) Registro delle imprese - Modulbs Intercalare § - Pratica: 71980621
,&5 Generalith Elere Socl Trenfrrmere
!J EMERALITA

Pl caan o oo deflsleran oo conkestuse ol bdaroo, | dats o sobtoscrinores del oapet s deeve coancacers con I dets cel vesbals o
appronasiors el hilancio (art, 2435)

Capale Soclalé v o o0 “"f__h
/ & [Gudl
SeltosoRo M oo VIO - I =]

Nel riquadro H€n0 566l oecorre posizionarsi sul pacchetto n. 1, dliccare su “modifica”
in basso a sinistra e indicare il valore del “versamento” relativo alla singola quota
nell'apposito campo. Gli eventuali vincoli particolari vanno inseriti nell'apposito campo

della maschera "Modifica pacchetto azioni/quote”.

BLENCD S0
-
=
- md
q
e kv fw-ae =
Pt & nomeal 3 5-[':']‘,&-”'
Deerizore:
VersEn 3 lE_rmm
Weoal Loworis Miote
e ity Pk
ik

Nella scheda "Soci” cliccare sulla riga con i dati del socio e selezionare "modifica” dal

menu a tendina,
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Manuale cperativo per [ntegrazione delle risultanze del registro delle imprese con quelle del libro del soci di sr.d, (L 2/2009)

[10) Madifica pacchetts arenilguoie

gt wgerah o A cardelers
M - modficatn
M« prgren

LU Armulla

inserire i dati relativi al domicilio utilizzando il bottone "Anagrafica persone” e, nel caso

il domicilio corrisponda alla sede della societa selezionare anche il flag "Domicilio

presso la sede della societa”.

e al Residenza
Persona: P
Residenza
B Guridcs [FACCINLANNA MARIA -]
molo —— Bl [eroerETA [0) - Sy
Descrizione ... | rraLm =
Provindia  Comame di reskdenza
[FE [FERRARA 1
Frasmne
I
[Tikolare o | @ alfine delf scquisisione del dariciin doll archivio anegr
mentmé ¥ Indiricru
Domicilio presso la sede dells socketa’ [ (Vi BOLOGHA
Civiko  CAP
Ireserisei Agnulla |lﬂ |-“1W
Preaso
I
I Reskdenza [+ Domicilio
[ sekomarennn |

Va posta attenzione nel selezionare il check relativo al "Domicilio” e non quello della

"Residenza” (anche se sara molto frequente il caso in cul | due valori sono coincidenti).

Ripetere l'operazione per tutti | soci.

Per il proseguo della compilazione si veda dal paragrafo 2.3 Compilazione module XX

NOTE e predisposizione finale per |'invio.

Unioncamere

Pag. 10

Vers. 1.02 del 15/03/2009



Manuale operative per [Tntegrazions delle risultanze dei registro dalls impress con quelle del (b dai sod di s.r.). (L 2/2009) //

2.2 Tramite la compilazione di nuova pratica da FedraPlus
(moduli B - Int. S) - Senza “scarico dati di lavoro”
Nel caso in cul non si proceda allo scarico dei "Dati di lavoro” di cui al paragrafo

precedente scegliere dal menu "Pratiche” la voce "Nuova" e successivamente
selezionare Il modello Base "B - deposito bilanci/elenco soci” dall'apposita scheda.
Compilare | dati di intestazione della pratica inserendo I'anagrafica della societa e del
presentante (amministratore, professionista Incaricato, ecc.); scegliere la modalita di

presentazione "con firma digitale”.

[3) Muowa prafica - Moduko ase B [DEPOSTTO DILARCH 7 ELERCD S00CT)

Trvwosimn | dodi di intoslasimn doi modell dolla pratics

TR RS S——— ikt s L ;[ Anografice Imprese |

|

|

i =]

|

|

r
pe— LT =] _ Mgy persame
o oo AMMINISTRAT R <]

I

Ahpat HLMEEC

prachsbor s I | S| P
Aot seors e Lo lox sl

ety 4 prevent anone:

* Con frma dhat el ™ Sencs frma dotels

Dal menu “Aggiungi modulo” inserire I’ "(Intercalare S) Elenco soci e degli altri titolari
di diritti su azioni/quote” ed eventuaimente “(XX) Note della pratica” in caso di
presentazione da parte del professionista incaricato (si veda. al paragrafo 2.3
Compilazione modulo XX NOTE e predisposizione finale per linvio, pag. 22).

Modedli ¢ Riquadri costituent] la pratica S — =
— 7 1~ (8) CEPOSITO BILANCT | ELENCO SOCT

!_E 2 - [INTERCALARE 53 ELEMCO SOC1 E DGR TR TITO

i__ ¥ - {0y ROTE DELLA PRATICA

|| 4 @mFaEFLOG0
€ ¥
Pratica DA SCARICARE con codice: 31000740

e |

Selezionare | modulo "B" a sinistra e successivamente spuntare solo il secondo
riquadro "Deposito per iscrizione elenco soci”,

el | |+
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Manuale operative per [integrazione delle risultanze del registro delle imprese con quelle del libro del soc dj s.r.l, (L. 2/2009)

Modelli & Riquadri costituenti la pratica =
H | 1-(B) DEPOSITO BILANCI | ELENCO SOCI “EH DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMONIALE
|

DEPOSITO PER ISCRIZIONE ELENCO S0C]

Facendo doppio click su “"Deposito per iscrizione elenco soci” si apre una maschera

dove occorre selezionare il codice 520 e indicare la data di riferimento che deve

incidere e soci al ento zione dell

undecies della legge n. 2/2009).

(10) Modulo B - Pratica: 31900740

_'J DEPOSITO PER L' ISCRIZIONE DELL' ELENCOD SOCI

™ 508 slenco sodi di so¢. per azioni

La data di sottoscrisions delslenco dei soci deve conciders con la data del verbale di
approvasions del bdancio (art, 2435)

508 conferma elenco soc S5PA precedents

520 Dichiarazions al sensi ART. 16 C. 12 undedes L.2 dal Ii
0 281112009 190073/ 2009

Selezionare il modulo "Intercalare S" a sinistra e spuntare solo il riquadro “Elenco

soci” (il riquadro generalita risulta spuntato automaticamente).

Maodedli e Riquadri costituenti la pratica Ssezonstiito  Desslszions ifin
= ¢ 1 -(B) DEPOSITO BILANCI | ELENCO SOCT B _) GEnERALITA
. e T —- ELENCO SOCT
2 - (INTERCALARE 5) ELENCO SOCI £ DEGLI ALTRI TITO|f 28
2 - UNTERCALARE 5) FLENCO 50 Sl 01 INDICAZIONE ANALITICA TRASFERIMENTI

£ ] 3- (00 NOTE DELLA PRATICA
[ ] 4-(rp)rrEPIOGD

Cliccando su “Generalitd” si apre la maschera dove occorre indicare |'importo del
capitale sociale sottoscritto alla data di predisposizione della pratica (la stessa data che
e stata indicata nella maschera precedente relativa al module B).

A questo punto si possono verificare diverse ipotesi.

Vengono riportati sotto alcuni esempi.
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Manuale operativo per Integrazione delle risultanze del registro delle iImprese con quelle ded libro dei sodl dis.rl, (L 272009)

2.2.1 IPOTESI 1 (una quota per ciascun socio — ipotesi tipica):

[14] ieghatra delle imprese - Madule Inlercalare 5 - Pratica: 37900740

dﬁm Elern S I

_"‘J EHALTTA

Tl i o dapoatn dalekingg so confomis o bisros, b des & crroscoers del Lol s deve comrens (o ke dars del vel als o
e wranent del bilanew (a1, 2435)

: P
sortoacrien o [ vaimarzne =Tl ]

Elencn Soci

s| passa a compilare I'elenco socl dall'apposita scheda ] . Cliccare sul

bottone "Nuove” in basso a sinistra per indicare la prima quata. Compilare il riquadro
(16) "Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale, (il tipo "QU - quote” &
gia preselezionato), l'entitd del versato relative alla quota. Gli eventuali vincoli
particolari vanno inseriti nell'apposito campo nella maschera "Nuovo pacchetto di quote
in EURQ",

N.B.: Questo campo & molto importante e va utilizzato per allineare i dati |
del registro imprese con quelli risultanti dal libro soci.

116) Auiscompinirmng pacchelip |

Nuovo pacchetto di quote in EURO

Dol e il et di ipuole che Camgngans i pacihello

TB0 s iinsrisainss 0 - Qutkn =l
S e ] 5000 [0 gm0
Btz
—
WREBD. . senrsssaesend 1350, 00 e
[ tmmoria ficte
Agnalla | | Ageti > | |
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IMarusale pperativo per [integrazions delle rsultanze de| registro delle impress con quelle del (ibro del soci di s.rl, (L 2/2009)

Dopodiché occorre cliccare sul bottone "Avanti” e, se come nella nostra Ipotesi, la
guota & posseduta da un solo titolare cliccare di nuovo su "Avanti” senza cambiare le

impostazioni. A questo punto scegliere "Nuovo” per inserire | dati del titolare della

Anagrafica
quota dall'apposito bottone ~ persone - jndicare inoltre il Titolo (ad esempio

proprieta, nuda proprieta, usufrutto ecc,) e, nel caso il domicilio corrisponda alla sede
della societd selezionare anche il flag "Domicilio presso la sede della societa”. Infine

utilizzare il bottone “Inserisci”.

Persona:

" Geka ™ (undes [MCCOTO MARTA FIA =] sareica
[ErOnE

ol i1 T -

Desorizione

Thtolare o . ol e dell acquesizione del donsclic dellarchivio enawr afiche

rappresent ante conune

Domicilio presso la sede defla societa” [

Per terminare la compilazione relativa alla quota selezionare | bottoni "Avanti” e "Fine".
A questo punto occorre ripetere gli stessi passaggi per inserire | dati relativi all‘altro

socio.
Dopo aver inserito tutti | dati richiesti si otterra la visualizzazione che seque:

[14) Reglsiro delle imprese - Modulo Infercalare 5 - Pratica: 3190740

M Gorer e Henca Socl

E o Buth
e spanch bulh Compnima
= Bl Pacchetio n.1: quote - par un valore di Euro 5.000,00
) sccio - 12 ACCOTO MARIA P& n PROPRIETA' (01) per 111
= il Pacchett r2: quate - per un valore di Euro S.000,00
ﬂ Socio - 1 MENEGATTI CATIA in PROPRIETA' (D1) par 1/1

Puo essere utile verificare la quadratura tramite apposito bottone in basso a destra che
permette di effettuare un controllo rispetto al totale quote. Se & verificata |a

quadratura appare la maschera seguente:
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\y Cuuad stura 0K

e

2.2.2 IPOTESI 2 (quota con piu titolari in comunione):

Capitale sociale sottoscritto per euro 10.000,00 e versato per euro 2.500,00 con una
quota di euro 5,000,00 In proprieta ad Accoto Maria Pia e una quota di euro 5.000,00
in comproprieta tra Menegatti Catia e Contadini Maria Grazia (1/2 ciascuno).

Dopo aver compilato la parte relativa alle "Generalita” come sopra specificato

[14] Feghuira delle mpress

/¥, Generala b

'.l (B L RLLY

P ¢ N it el i o o ety bllare 0 e ot b soPtoscrraee |l e deew Lomoriess (or by dale On e
W a0 AT

Pra—— [ mmarmees .| B

si passa a compilare l'elenco soci dall'apposita scheda — | Cliccare sul

bottone "Nuove” in basso a sinistra per indicare la prima quota. Compilare il riquadro
(16) "Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale, (il tipo "QU - quote” &
gia preselezionato) |'entita del versato relativo alla quota. Gli eventuali vincoli
particolari vanno inseriti nella maschera "Nuovo pacchetto quote in EURO",

Questo campo & molto importante e serve ad allineare | dati del registro imprese con
quelli rsultanti dal libro soci.
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[36&) Autecomposirione pacchelio

Nuovo pacchetto di quote in EURO

Irelicare il namero o quote che compongena i pacchetto

S - I [ TR =]

[ — 5':':“-‘!_'-;6 BRS

(Dacrinee, ..

Mo R ] 170 [m Ao

oo, |mgeaty hicks

Hcen Imgaceti bicte
Apalla | et | et = | i |

Dopodiché occorre cliccare sul bottone “Avanti” e, se come nella nostra ipotesi, la
quota & posseduta da un solo titolare cliccare di nuove su “Avanti” senza cambiare le
impostazioni. A questo punto scegliere “"Nuovo” per inserire i dati del titolare della

Anagrafica
quota dall’apposito bottone  persene ; indicare inoltre il Titolo di possesso (ad

esempio proprieta, nuda proprieta, usufrutto ecc.) e, nel caso il domicilio corrisponda
alla sede della societa selezionare anche il flag "Domicilio presso |a sede della societa”.
Infine utilizzare il bottone “Inserisci”.

(17} Inserisci tilolare x|

Persona;

* Fsika [ Guridica |ACCOTO MARIAPIA = aaralics

persone
COp—— o) K

Descrizione ...

Titolare o al Tieve el ac guisirione del donacitio dall are hivio ansgrafiche
rappresentante comune W =

Domicilio presso la sede della societa’ [~
Inseris | Annulla |

Per terminare la compilazione relativa alla quota selezionare i bottoni "Avanti” e "Fine”.
A questo punto occorre inserire le informazioni riguardo la guota in comproprieta.

Cliccare sul bottone “Nuovo” in basso a sinistra per indicare |la seconda quota.
Compilare il riquadro (16) “Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale,
(il tipo "QU - guote” & gia preselezionato) |'entitd del versato relativo alla quota. Gli
eventuali vincoli particolari vanno inseriti nella maschera "Nuovo pacchetto quote in
EURO". Questo campo e molto importante e serve ad allineare i dati del registro

imprese con quelli risultanti dal libro soci,
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Manuale operativo per lintegrazions delie risultanze daf registro delle imprese con quells deal libro dei soci di sor.l. (L. 2/2009)

(18] Aulacemponiriane pacehelto sl

Nuovo pacchetto di quote in EURD

Trvific wre: il piesrn o guote che compongann il pacchetto

T N W G - acte ﬂ

T | 5.000 IT&T LD

Dot ianal.

Wersaks.. ] 120 [0 oo

ol e e = imooiabicte

MetE.. oy et
Anmilla | Ayanti = | !

Cliccare su "Avanti”, selezionare "Da pil contitolari” e ancora su "Avanti”.

A questo punto scegliere “"Nuovo” per inserire | dati del contitolare della quota

fnagrafica :
dall'apposito bottone  persone - specificare Il Titolo di possesso (ad esempio proprieta,

nuda proprieta, usufrutto ecc.) e, molto importante, indicare la frazione (es.: %),
inoltre nel caso il soggetto sia anche il rappresentante comune lasciare la

selezionare sul il flag al fine dell’acquisizione del domicilio dall’archivio

anagrafiche (se il domicilio corrisponde alla sede della societd spuntare anche

I'apposita casella). Infine utilizzare il bottone "Inserisci”.

(18] Asitncmsspaniciens acc St

Nuova pacchetto di quote in ELRO

Oha bl b peessoiibo s in paccheiio?
i b (A

‘4 T gt 4

fapula | < jndeive | Ry = |

(1 7] Inserieci canlilolare

Porsona;

% puis  Gpuaikea MENEGATTI CATEA = Anografica
Ersomee

Tl . [0} [PROPRIETA' (1] _','J

[ I —

IS T S — i" l_'?,-!l [Es:1/3]

Tltokare o ol flae el a0 guitsticisee del dkarrcilio dall as Bt anogr aiche

rappresentante comune

Dosrvicilo presso la sede delln societa’ |

Ripetere |'operazione da "Nuovo” per inserire | dati dell’altro contitolare, in questo caso

non selezionare il flag per 'acquisizione del domicilio in quanto il soggetto non e

rappresentante comune.
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{17) Inserizci contitolare *

PErsona:

& Enka [ Guridca [CONTADING MARIA GRAZIA =] anagratica
— persone

Thola —— . 01 [PROPRIETA [01] =]

Du:l-rrhinnc.............|

Inragione &l . | ':Fﬁ [Er:13]

Titolare o al finw: delF acquisizione del domacilio dall’ srchivio aliche
rappresentanbe comune r o

il i grresian Do sede delln societa”

M.B.: Nel caso non si inserisca ad alcun soggetto il flag relativo al domicilio verra

visualizzata la seguente maschera di errore.

ATTENTICNE!
E AMMESSO E OBBLIGATORIO S0L0 UN RAPPRESENTANTE PER PACCHETTO!

[ ]

Cliccando su Inserisci si visualizza, come sotto, la composizione del pacchetto.

(V& Autsrorrpaniimne parce hellu

Huovo pacchetto di quote in EURD
hmrvrm | & Frafre | Fewmmre P
8 serpaTr CATIA En E x::: [ :
Elirana
_tonds | cvtetia | miweis | el |

Selezionando "Avanti” e successivamente "Fine” si visualizza |a maschera seguente che

riporta |'elenco soci completo.

{14) Registro delle imprese - Modulo Infercalare 5 - Pratica: 31900740

Espandibufti ™ I Compnm hth

= M| Pacchetto n.1: guots - per un valore di Eur 5.000,00
€ Socio - 1: ACCOTO MARLA Pla in FROPRIETA' (D7) per 1/1
= Ml Pacchetto n.2: guote - per un valore di Eurg 5.000,00
1 Socio - 1: MEHEGATT] CATIA n FROFRIETA’ (00) per 1/2
£ Socio + 2: CONTADING MARLA GRAZIA In FROPRIETA' (01) per 1/2

Come per l'ipotesi n. 1 & utile verificare la quadratura.
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2.2.3 IPOTESI 3 (nuda proprieta/usufrutto o pegno):

[140) Hglniing delle bmpieis - Bedubs mercalars % - Pralica: 31900740 Ix
- -

!J GENERALTA

Pl 1 o g o el g e Oord eel s ol Bllwcio, be et o mdtoeooors del ¢ apl sl Seew comaocies s con e oSt Oel eetals @
i sviduew sl Lyt (ot 2400

SOUOEED o 1oiirmise]  VHOLR000 [ o

s| passa a compilare |'elenco soci dall'apposita scheda. Cliccare sul bottone “"Nuovo” in
basso a sinistra per indicare la prima quota. Compilare il riquadro (16)
"Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale, (il tipo "QU - quote” & gia
preselezionato) I'entita del versato relativo alla quota. Gli eventuali vincoli particolari
vanno inseritl nella maschera "Nuovo pacchetto quote in EURO”. Questo campo €
molto importante e serve ad allineare | dati del registro imprese con quelli risultanti dal

libro soci.

Nuovo pacchetto di quote in EURO

Piwilei ar o il aminieea 0wl & B o aps s il gra o et e

.— | =TR T -l

For g foeenal. . | EW.W LT S
Deprmire.

s ! 170 [0 gumo

e Pt
- B .

Mgl | | ety > | |

Dopodiché occorre cliccare sul bottone “Avanti” e, se come nella nostra ipotesi, la
quota & posseduta da un solo titolare cliccare di nuovo su "Avanti” senza cambiare le
impostazioni. A questo punto scegliere "Nuovo” per Inserire | dati del titolare della
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) Anagralica
quota dall'apposito bottone  persone : [ndicare inoltre il Titolo di possesso (ad
esempio proprieta, nuda proprieta, usufrutto ecc) e, nel caso il domicilio corrisponda
alla sede della societa selezionare anche il flag "Domicilio presso |la sede della societa”.

Infine utilizzare || bottone “Inserisci”.
Persona:
fe Geica [ Guridca ﬁaﬁwm PLA _3 Anagralica

ol . i T <

DESCrZIONS e

Titolare o al fine dell’ domigilin dall archivio
. W aCusiione del anagralichs

Domicilio presso e sede della societa” [

Per terminare |a compilazione relativa alla quota selezionare | bottoni “Avanti” e "Fine”.

A guesto punto occorre inserire le informazioni riguardo la quota gravata da usufrutto.

Cliccare sul bottone "MNuovo” in basso a sinistra per indicare la seconda quota.
Compilare il riquadro (16) "Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale,
(il tipo "QU - quote” & gia preselezionato), I'entita del versato relativo alla quota. Gli

eventuali vincoli particolari vanno inseriti nella maschera "Nuovo pacchetto quote in
EURQ", Questc campo & molto importante e serve ad allineare | dati del registro

imprese con quelli risultanti dal libro soci.

[1&]) Avlocompesirione pacchelin

Nuovo pacchetto di quote in ELRO

Inibcare f mamera o guote che compangonn il pacoheite

O - T T ]
Pari & mominal .| 5"":'1.|I nEQ
Wrrsatn. et L=a |'5F BRo
|
hoke I~ — Imcerts Mot
rala | o] e > | |

Cliccare su "Avanti”, selezionare "Da pil contitolari” e ancora su “Avanti”,
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A questo punto scegliere "Nuovo” per inserire | dati del nudo proprietario

Anagrafica
dall’apposito bottone  persone ; specificare il Titolo di possesso "nuda proprieta” e,
indicare Ia frazione 1/1.

Premere Inserisci e ripetere l'operazione per indicare i dati dell'usufruttuario variando
il titolo di possesso ed infine selezionare il flag al fine dell’acquisizione del domicilio
dall’archivio anagrafiche se il soggetto, come nell'esempio, & il rappresentante

comune (se il domicilio corrisponde alla sede della societa spuntare anche I'apposita

S

casella).
Porsona: Persona:
# Bika ( Guridcs MEECATII CATIA =l T adasralion O Fiien © Gurides [CONTADINE PUARIA GRATIA
pETROne
oM e |5 [NUDA FROPRIETA [5) - Tholo 0 [Usurmumo (CosTimuzione) [oz]
In rasgione & rn [Esi /3] I vl o i [ st 113
Titodare o al fin: dell acssmne ded domsciio daif archivie anagraliche Tikolare s | @ ollfine dell acquisiziane del domicilio dalf archivio anagralihe
rappresentant e CeTAme N ranpresEnLante comne E
r Domicilio pressa la sede della societa’ |

[16) Audncomposirions pacchelia

Nuave pacchetto di quote in EURD

Irmervw | Biokar diel paerheibs
|Pormony | Codes | Fresiorw | Descrors
.tmumcmu L il RS PO T
|

=

s
ks contaiing s GRASA | W SRR IcosTgony | edfes
s |

_ Annlla |im|_m:] eil |

Selezionando "Avanti” e successivamente “"Fine” si visualizza la maschera seguente che
riporta |'elenco soci completo.

(14) Registro delle imprese - Modulo Intercalare 5 - Pratica: 31900740

socT Ewparcdti ™ Comprimi it
= B Pacchotto n. 1 quate - per un valore di Euro 5.000,00

] socio - 1. ACCOTO Magla Pla n PROPRIETA® (01} per 1/1
= i Pacchetto n2: quote - per un walore di Eurg 5.000,00

#) Socio - 10 MEREGATTT CATIA n MUDA PROPRIETA® (T75) per 11

1 Socio - 2 CONTADING MARLA CRATIA iy USLFRUTTO (COSTITUZIONE) (0} per 111

Come per le ipotesi precedenti & utile verificare la quadratura.
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2.3 Compilazione modulo — XX NOTE e predisposizione finale
per l'invio

A questo punto sia nell’ipotesi 1, 2 0 3 si prosegue la composizione della pratica

utilizzando il bottone "Chiudi” e, nel caso di presentazione da parte del professionista

incaricato si passa alla compilazione del modulo "(XX) Note della pratica”.

Modelll & Riquade costituenti la pratica P bt Deiak ;

= [ 1-[B)DEPCSITO BILANCT [ ELENCO 50T Eﬂ Mot i_|
[ | 2 - ONTERCALARE 5) ELENCO S0CT E DEGLY ALTRI TITG J
B oo cenmaric |
| ] 4+ mp) riern 0G0 ﬂ

Aprire il modulo "Note” con doppio click e trascrivere la dichiarazione, con le opportune

integrazioni con | dati del professionista, come indicato nell'esempio sottostante,

(50) Modulo XX - Pratica; 319L0740

NOTE
PRATICA TELEMATICA PRESENTATA DAL SOTTOSCRITTO (NOME E COGNOME) ISCRITTO ALL'ALEC DET
DOTTORI COMMERCIALISTI E CEGLI ESPERTI CONTABILT <PROVINCIAS> <M. ISCRITIONE >, NOMN
SUSSISTENDC NET SUDT CONFRONTL PROVVEDIMENTI DISCIPLINART, QUALE INCARICATO DAL LEGALE
RAPPRESENTANTE |
Importa Note Yalidazione Immediata [ Chiudi
Tale dicitura non & richiesta nel caso sia apposta una firma digitale rilasciata dal

"CNDCEC" -Consiglio Nazionale Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili-, con
attestazione di ruolo.

Cliccare sui bottoni "Applica” e successivamente "Chiudi”.

A guesto punto la compilazione della pratica & terminata ed occorre scaricarla
utilizzando il bottone “Avvia”.

'N.B.: nel caso sia stata utilizzata la procedura di scarico "Dati di Lavoro” di
cui al precedente paragrafo 2.1 il modulo XX NOTE riportera di default
riferimenti alla norma e al codice 520, Inoltre per poter procedere allo
scarico della pratica (bottone “avvia") occorrera prima utilizzare il bottone

"Salva modifiche” della maschera dei dati di intestazione della pratica;
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= =7 1-(B) DEPOSITO BILANCI | ELENCO 50CT | ceemauma
[] 2 - (INTERCALARE 5) ELENCO SOCT £ DEGLI ALTRI TrTo BB #) ELENCO 50C1

0 o —

Se non sono stati aperti tutti i moduli presenti, compreso il "Riepilogo”
(basta entrare ed uscire), potrebbe presentarsi la maschera seguente alla
quale rispondere "OK" per proseguire.

Tt o et 0w

IE Frgten for ok mpert s ok b g =lla e
reressen ey B moceliol
oo chee B | el pore S et 8 claas
et | et el deds prates

=]

Viene poi visualizzata la maschera relativa alla distinta che risulta gia compilata. Fare
attenzione al “Modo bollo” che in questo caso deve riportare la specifica "Esente da
bollo (N)". Si ricorda che nel caso di presentazione dopo il termine di legge (30/03/09)
la pratica scontera Imposta di bollo ed in quel caso il campo dovra indicare “Bollo
assolto in entrata (E)" con specifica dell'autorizzazione della camera di commercio.

Db el e o bes

MEMEGATTT CATIA Useel: o2

JCATIA MENEGATTIRFE CAMCOM.IT

[FERRARA - (FE) - TEL DAz 73731

‘Dati della

Coodden proica Cod, fiscoie del depostants  Camen i Comseno detriatans [T

I_"“'"“"'_"‘p-muhm [Femmasa trey ] [ iasesgzom
Esbrem & mionrasnote per §imsobamento il dal bolo:

immmmm[u] =] | esenime oo |

Generalith dellobbbgate | Tig o #C8 DresarLaLe 1

T BoRRERETARD oo PRCCOITO] AR PFLA

G B JAMPINISTRATORE

dalprean. ... MONDO NUCVO SLL,

P S — TS

con sede 1 CCIAA ... [PERRARA [PE] = mamarn LA (5E0E)... [TS0180
sazonefi richiesta, ... |

mﬁccrumntﬁ:nmm I o BLEA. Ilﬂ‘l'ﬂ!

chetuiar it ELESGAE (etnbenonae 1 caio o non elesana) donecibo specise, | mmﬂmahm
i mnm-m#m prcrevedhe alla trysmaions Ealeinstca,
14 visne corfenita ls uﬂldm, vichmeita delfufficin, eventush rettifichse & erron ol inerent la

Cliccare sul bottone "Continua” e rispondere "Si” o "No" a seconda che s| voglia o
meno visualizzare la cartella di salvataggio.
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Ora occorre apporre |a firma digitale sulla distinta.

Selezionare il file da firmare (Distinta) e cliccare sul bottone "Firma” per aprire |l
software di firma digitale dopo aver inserito la smart card nell’apposito lettore.

(&3] Gastione (ile costituentl la pratica

Srampa Distints  Infio scanico su floppy

o |esiste [Fre auecato|vesc, nro cocumento|coo. attoleas. maz|pes. Fine [bata pocumento|oa Frmane [Fsaro
M I MOT0T  FILE DATI FEGRLA i 1 (R=Tlan feie i ] [ #]
FNAOTHOPDF  DISTINTA FEDRA 1 a IR0

NI FILE DI RIEPLOGO

frma | i alla cartella

! Stato dela Pratica: FILE ALLEGATT DA FIRMARE

i |

Digitare il pin e premere “"OK".

PN SeartCard

i ssasssss

| Inchetro | | Carcela |
Lr JLe Jl )
Le L=l
L JL= -]
[ ]

[ cx || X ot |

Se l'operazione & eseguita con successo appare la maschera seguente:
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Lo - Migiad ey = |

i G fom e, s e Q| @ oo Qoo

File selezionato: ' PRTELEDATT9L0740 URAMILOTOPDF

ID:
bt redarnt s P
§ MG Rceony et P TR P A m = o Preesspets cometlamerts.
WL/ e sabeas ek dieectory, CPR HLEATTTREMGATS
" \ =] >

[£3) Gestione file costituenti la pratica
Telermaco  Scancosufioppy  Stampa Detinta  [nfo scarico su Floppy

o

| |estste |mie auscaro]oesc. teo pocuento|con, ArTo|Pac. maz|pac. Fine |pata pocumenTo oA FiRmaRe | FRmaTO

JIMOTADUIT  FILE DATI FEDRA
L0740, PDFI DISTINTA FEDRA
JIAOTA0U, FILE Df RIEPILOGO

1
3

159/03 2009
19032009

L]
51
L

|Tﬂ Vi alls cartella_.

; Stato della Pratica: PROMNTA,

thiod |
Premendo "Chiudi” viene visualizzata la maschera dei dati di intestazione dove é
possibile visualizzare la pratica in fase "scaricata” con il codice di riferimento. Si ricorda
che, per apportare modifiche alla modulistica & necessario effettuare un nuovo scarico
con conseguente cambio di codice pratica.

Il passaggio finale si ha premendo “Chiudi” in basso a sinistra.
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uerst Do Bk &  aeveriubn uno sTanico,
| ol Soptbusnt s pratcs s anng Aeusizrt n 3004 LETTLRA
& prssibie modficre Quests pratics sob in seguito alls rohissts & un NUONO CODICE FEDRA

Modelli e Riquadr costituent la pratica e
S [ 1-(B) DEPOSITO BILANC] | ELENGCO 501 BL| Nota

[] 2- (mrencaians ) enco SOCIE DEGT ALTRL TITO

[] 3= (00 NOTE CELLA PRATICA

[] #- o) miEPROGO
< ¥
Pratica SCARICATA con codice: 31900740
Gestione, Firma allegati . | puave codice Fedra

\EE &l |2 |+

3. Invio telematico
3.1 Tramite Software FedraPlus

La spedizione della pratica pud avvenire con utilizzo del software FedraPlus dalla
maschera (63) “Gestione file costituenti la pratica” ottenuta tramite

Gestione/Firma allegati ...

selezionando poi dal menu la voce “"Telemaco”, Questa

operazione va effettuata solo dopo aver apposto la firma digitale per cui la pratica
risulta in stato "Pronta”.

(&3] Gestione lile costituenti la pratica

—P Tedamaca  Scarico suflappy  Stampa Distirta  Info searicn ou Fopery

|estste |Fue Auesato]oesc. ro pocueento| coo. atio|as. miz|pas. Fine[owTa ocurento | os Frmare [FRmaTo
IMOPOUET  FILE DATI FEDERS 1 1 (LTiEtm ] MO
MO0 POR ) DISTINTA FEDRA i 1 3 R0 00 .
Jp 040 UBA FILE O] RTEPILOGD N

-

! Stato della Pratica: PRONTA

Chiusdi |

Per i passi successivi vedere il paragrafo seguente.
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3.2 Tramite strumento Telemaco

Per effettuare la trasmissione per via telematica, occorre connettersi normalmente al

sito di spedizione pratiche "Telemaco” e da Pratiche- Spedizione
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Selezionare la pratica da spedire, cliccare sul bottone |m e successivamente su

r. A qguesto punto selezionare dalla tendina la voce "Abolizione libro socio — 0

Euro”, cliccare su “"Applica” e successivamente su "0K",
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| codice pratcs [Tiocaran |
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Chiudere la maschera con l'apposito bottone e procedere alla spedizione

selezionando attendendo il messaggio di spedizione avvenuta con successo.

A questo punto |a pratica verra visualizzata nella lista delle inviate ._
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